吉林农业科技学院
自学考试学生毕业论文(设计)答辩暂行规定

毕业论文(设计)是自学考试学生整个学习过程中一个极其重要的教学环节，是培养学生运用在校学习的基本知识、基础理论和基本技能从事初步的科学研究和设计工作能力的重要环节，是综合考察学生运用所学知识分析问题、解决问题以及操作能力的一个重要手段。为规范毕业论文(设计)工作，提高毕业论文的质量和水平，保证人才培养质量，特制定本暂行规定

一、师生指导关系确认

1、鉴于学校对毕业生论文答辩工作的总体要求，确保学生论文质量，学生毕业论文写作指导工作根据学生所学专业由各学院教师承担。指导教师要求中级及中级以上职称。由各学院系办公室根据学生论文写作方向分配确定。

2、指导教师每次指导学生数量原则上不超过10人。

3、继续教育学院拨付指导教师论文指导费用（100元/人）。

二、论文指导要求

1、指导教师可根据学生实际情况指导安排论文写作方向，也可根据学生自行确定的论文方向内容提出指导意见；
2、指导教师对所指导学生论文提出指导意见或修改意见及论文成稿后的评价；
以上意见和评价，手写填在规范表格内，表格由继续教育学院统一印制。

3、指导教师审核学生论文是否存在抄袭现象，一经发现取消本次答辩资格。

三、答辩组织

1、毕业论文(设计)完成以后，各学院系应按毕业论文(设计)规范化要求进行审查，审查合格后方能进行答辩。每个毕业生都必须进行答辩。

2、各学院要成立答辩委员会，其成员至少由一名分院领导及相关系主任组成。答辩委员会下设若干答辩小组，每组人数以3名为宜，成员可以是本专业或本系教师。参与答辩的教师每人按照25元/学时，共计20学时的标准，由继续教育学院发放课时酬金。

3、答辩时间：学生讲解3～5分钟，教师提问及学生答辩3～5分钟。
根据论文写作情况和答辩情况，各个专业根据论文答辩人数，评选出5%的优秀论文。继续教育学院给予优秀毕业论文学生每人奖励400元，指导教师每人奖励100元。
四、成绩评定

1、毕业论文(设计)成绩评定应以学生完成工作任务的情况、业务水平、工作态度、论文（设计）和图纸、实物的质量以及答辩情况为依据。

2、毕业论文(设计)成绩采用五级记分制(即优秀、良好、中等、及格、不及格)。
3、成绩的评定必须坚持标准，从严要求。
“优秀”的比例一般掌握在5％左右，严格区分“良好”、“中等”与“及格”的界限，对工作态度差、达不到毕业设计要求的学生，应评为“不及格”。

4、评分标准

（1）优秀：能圆满地完成课题任务，并在某些方面有独特的见解或创新，其成果有一定的理论意义和使用价值；论文（设计）内容完整、论证详尽、计算正确、层次分明；论文书写规范，图纸符合要求且质量高；完成的软、硬件达到甚至优于规定的性能指标要求；独立工作能力强，工作态度认真，作风严谨；答辩时概念清楚，回答问题正确。

（2）良好：能较好地完成课题任务；论文（设计）完整，计算及论证基本正确；论文书写较规范，图纸符合要求且质量较高；完成的软、硬件基本达到规定性能指标要求；有较强的独立工作能力，工作态度认真，作风严谨；答辩时概念较清楚，回答问题基本正确。

（3）中等：完成课题任务；论文（设计）内容基本完整，计算及论证无原则性错误；论文的书写规范，图纸质量一般；完成的软、硬件尚能达到规定的性能指标要求；有一定的独立工作能力，工作表现较好；答辩时能回答所提出的主要问题，且基本正确。

（4）及格：基本完成课题任务；论文（设计）质量一般，无大的原则性错误；论文的书写不够规范，图纸不够完整；完成的软、硬件性能较差；答辩时讲述不够清楚，对任务涉及的问题基本上能够回答，虽有错误，但不是重大原则性错误。

（5）不及格：没有完成课题任务；论文（设计）中有重大原则性错误；说明书、图纸质量较差；完成的软硬件性能差；答辩时概念不清。

优秀论文具体的评分标准，见附件（1）

五、毕业论文整理存档

答辩结束后，各专业论文答辩成绩评定情况，毕业论文、答辩记录要在规定时间内交到继续教育学院，由继续教育学院统一存档。
六、本规定自2014年5月20日起执行
                          吉林农业科技学院继续教育学院
                                               2014年5月20日

